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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Бухгалтерский учет представляет собой систему регистрации и обобщения информации о хозяйственной деятельности предприятия. Он занимает центральное место в системе информационного обеспечения управления предприятием. Отчетность, составленная на основе учетной информации, позволяет раскрывать резервы повышения эффективности деятельности организации, является базой для анализа и прогнозирования финансовых показателей. 

Специфические методы бухгалтерского учета носят систематизирующий  характер по отношению к экономической деятельности, поэтому изучение бухгалтерского учета имеет большое значение при подготовке квалифицированных экономистов.

Целью курса «Бухгалтерский учет» является овладение студентами теоретическими основами бухгалтерского учета и базовыми навыками отражения хозяйственных операций в учете.

Задачами дисциплины являются:

—
усвоение студентами сущности, задач и метода бухгалтерского 
учета;
—
ознакомление с основами организации бухгалтерского учета;

—
усвоение организации, методики и техники учета основных хозяйственных операций;

—
формирование умений и навыков использования первичных документов, учетных регистров, обобщения учетной информации.

Дисциплина взаимосвязана с такими курсами как «Финансы и финансовый рынок», «Экономика организации».
Общее количество часов по дисциплине — 230; аудиторное количество часов — 28, из них: лекции — 24, практические занятия — 4. Форма отчётности: зачет, экзамен.

СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Тема 1 Бухгалтерский учет в системе управления 
деятельностью организации, его предмет 
и метод 
Хозяйственный учет в системе управления. Виды учета: финансовый, управленческий, налоговый, статистический, оперативный.

Основные стадии учетного процесса. Задачи бухгалтерского учета. Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету. 
Общая характеристика предмета бухгалтерского учета. Объекты бухгалтерского учета: имущество (активы), обязательства (пассивы), источники собственных средств, доходы, расходы, финансовый результат. Хозяйственные операции и хозяйственные процессы.

Метод бухгалтерского учета. Основные элементы метода бухгалтерского учета: документация, инвентаризация, оценка, калькуляция, счета, двойная запись, баланс и бухгалтерская отчетность.

Тема 2 Бухгалтерский баланс как элемент метода 
бухгалтерского учета
Сущность балансового обобщения и его роль в бухгалтерском учете. Понятие о бухгалтерском балансе, его виды, содержание и структура. Статьи актива и пассива бухгалтерского баланса. Изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций. 
Тема 3 Счета и двойная запись 
Бухгалтерские счета. Информационное значение счетов. Взаимосвязь счетов с объектами учета. План счетов бухучета.

Строение счета: дебет, кредит, обороты, остатки (сальдо). Активные, пассивные, активно-пассивные счета, сопоставительные счета. Запись операций по дебету и кредиту счета, подсчет оборотов и выведение остатков по счетам.

Сущность двойной записи операций на счетах. Корреспонденция счетов. Бухгалтерская проводка. Обобщение данных текущего учета. Оборотно-сальдовая ведомость.

Классификации счетов. Балансовые и забалансовые счета Виды аналитических счетов. Связь показателей синтетического и аналитического учета, её контрольное значение. Забалансовые счета.

Тема 4 Учет хозяйственных процессов
Оценка имущества организации, ее принципы и порядок применения. Калькуляция как способ группировки затрат и определения себестоимости Учет операций процесса снабжения. Учет операций процесса производства Учет операций процесса реализации.
Тема 5 Документация и инвентаризация
Роль и значение документов в бухгалтерском учете, контроле. Первичные и сводные документы. 

Понятие о первичном учете, требования к первичному документу, форма и носитель документа.
Виды документов и их реквизиты. Классификация первичных учетных документов. Документирование хозяйственных операций. 
Организация системы документооборота. 
Сущность инвентаризации и цели ее проведения. Виды инвентаризаций. Способы, сроки, порядок и техника проведения инвентаризации. Порядок оформления и отражения в учете и отчетности результатов инвентаризации. Материальная ответственность работников организации.
Тема 6 Формы, регистры и организация 
бухгалтерского учета
Учетные регистры и их классификация. 
Порядок и способы исправления в бухгалтерском учете ошибочных записей. 
Формы бухгалтерского учета мемориально-ордерная, журнально-ордерная, автоматизированная, упрощенная. 
Система нормативного регулирования бухгалтерского учета в Республике Беларусь. Государственное регулирование бухгалтерского учета. Содержание Закона РБ «О бухгалтерском учете и отчетности». 

Организация бухгалтерии на предприятии. Права и обязанности главного бухгалтера.
Учетная политика, ее значение в организации бухгалтерского учета. Формирование, раскрытие и изменение учетной политики. Содержание основных разделов Положения об учетной политики организации.

Тема 7 Учет денежных средств

Нормативное регулирование операций с наличными денежными средствами. Правила ведения кассовых операций. Основные требования кассовой дисциплины.
Документальное оформление кассовых операций. Синтетический и аналитический учет кассовых операций. Инвентаризация денежных средств в кассе. Особенности ведения кассовых операций с иностранной валютой. 
Расчетный счет и другие счета организации в банке. Порядок открытия счета в банке. Формы безналичных расчетов.
Документальное оформление движения денежных средств на расчетном счете. Порядок проверки и обработки выписки банка. Синтетический учет движения денежных средств на расчетном счете. Виды специальных счетов, их значение, порядок открытия и использования. Учет движения денежных средств на специальных счетах в банке.
Учет операций по валютному счету.
Тема 8 Учет расчетов, кредитов и займов
Состав операций по расчетам с подотчетными лицами. Порядком выдачи денежных средств под отчет. Учет расчетов с подотчетными лицами. 
Порядок документального оформления и оплаты служебных командировок. 
Документальное оформление и учет расчетов с поставщиками, покупателями, дебиторами, кредиторами, учредителями, по кредитам и займам, возмещению материального ущерба.

Тема 9 Учет вложений во внеоборотные активы
Состав вложений во внеоборотные активы и их классификация. Принципы учета вложений.

Учет затрат на строительство и создание основных средств при подрядном и хозяйственном способе выполнения работ. Учет законченных вложений во внеоборотные активы. Определение инвентарной стоимости вводимых в эксплуатацию объектов. Документальное оформление и отражение в учете объектов, вводимых в эксплуатацию.

Тема 10 Учет основных средств
Сущность основных средств, критерии признания основных средств в учете. Классификация основных средств и ее роль в построении учета. 

Сущность и функции амортизации. Методы и порядок начисления амортизации основных средств. Бухгалтерский учет амортизации основных средств. 

Оценка основных средств при принятии объекта на учет. Переоценка основных средств. Порядок и методы переоценки.
Документальное оформление и учет поступления основных средств.

Выбытие основных средств. Продажа, безвозмездная передача, ликвидация основных средств. Оформление и учет выбытия основных средств.

Бухгалтерский учет ремонта и модернизации основных средств.
Тема 11 Учет нематериальных активов
Сущность, виды нематериальных активов и задачи их учета. Оценка стоимости нематериальных активов. Амортизация нематериальных активов, ее учет. Учет движения нематериальных активов.
Тема 12 Учет финансовых вложений
Понятие финансовых вложений и способы их осуществления. Классификация финансовых вложений. Общие принципы оценки финансовых вложений и их использование в бухгалтерском учете. 
Учет инвестиций в акции. Учет инвестиций в облигации. Учет других финансовых вложений. 
Учет вкладов в уставный фонд и доходов от участия в уставных фондах других организаций.

Тема 13 Учет производственных запасов
Производственные запасы, их сущность значение. Классификация производственных запасов. Оценка производственных запасов при их поступлении. Оценка расхода и списания производственных запасов, методы оценки.

Документальное оформление и учет поступления материальных 
ценностей.
Документальное оформление и учет внутреннего перемещения и расхода материалов.

Особенности учёта инвентаря, хозяйственных принадлежностей, специальной оснастки и специальной одежды.

Учёт производственных запасов на складах и в бухгалтерии. Аналитический учёт материалов. Синтетический учёт движения материалов в бухгалтерии.

Тема 14 Учет расчетов с персоналом по оплате труда
Основы организации и правовое регулирование трудовых отношений. Тарифная система. Формы и системы оплаты труда.

Учет личного состава организации. Учет отработанного времени. Учет выработки.

Основная заработная плата. Начисление повременной заработной платы. Начисление сдельной заработной платы. Надбавки и доплаты. Премии.

Дополнительная заработная плата. Оплата отпусков. Начисление пособий по временной нетрудоспособности.

Состав и расчет удержаний из заработной платы. Подоходный налог, взносы в фонд социальной защиты населения, другие удержания. 

Оформление и учет расчетов по оплате труда.

Система социального страхования. Начисление взносов в Фонд социальной защиты населения. Персонифицированный учет в системе социального страхования. Учет расчетов с фондом.

Страхование от профессиональных заболеваний и несчастных случаев на производстве.
Тема 15 Учет затрат и калькуляция себестоимости 
продукции (работ, услуг)

Понятие о расходах, затратах, издержках и себестоимости продукции (работ, услуг) в бухгалтерском и налоговом учете. Состав и классификация затрат в бухгалтерском учете.
Организация учета затрат в различных отраслях и сферах деятельности. Система счетов учета затрат на производство.

Учет прямых затрат, учет и списание косвенных затрат. Расходы будущих периодов. Резервы предстоящих расходов.

Незавершенное производство: понятие, состав, методы оценки и порядок отражения в учете.

Группировка затрат по калькуляционным статьям и методы калькуляции себестоимости продукции (работ, услуг).

Методы сводного учета затрат. Обобщение информации о затратах и себестоимости продукции (работ, услуг).
Тема 16 Учет готовой продукции и товаров

Готовая продукция, ее состав и оценка. Документальное оформление выпуска готовой продукции. Учет готовой продукции на складе и в бухгалтерии.
Документальное оформление и учет движения товаров в оптовой и розничной торговле. Учет тары в торговле. Особенности отражения в учете результатов инвентаризации товаров и тары.

Тема 17 Учет реализации продукции (товаров, работ, услуг)

Документальное оформление и учет отгрузки и реализации готовой продукции (товаров, работ, услуг).
Расходы на реализацию, их состав и порядок учета. Методики включения в себестоимость реализованной продукции расходов на реализацию. 
Учет косвенных налогов.
Синтетический учет реализации. Финансовые результаты от 
реализации.

Тема 18 Учет финансовых результатов хозяйственной 
деятельности. Учет фондов и резервов
Учет прибылей и убытков от основных видов деятельности. Субсчета к счету «Реализация», порядок их ведения.

Сущность и состав операционных доходов и расходов. Учет операционных доходов и расходов.  Сальдо операционных доходов и расходов. 
Сущность и состав внереализационных доходов и расходов. Учет внереализационных доходов и расходов. Сальдо внереализационных доходов и расходов. 
Общая (балансовая) прибыль. Учет налогов, уплачиваемых из 
прибыли.

Учет финансовых результатов по итогам года. Реформация баланса. Учет использования чистой прибыли.

Понятие фондов и резервов, порядок их образования и использования. Учет уставного фонда, добавочного фонда, резервного фонда и фондов специального назначения.
Тема 19 Бухгалтерская отчетность

Отчётность, её виды и значение. Состав бухгалтерской отчётности. 

Требования, предъявляемые к бухгалтерской отчётности. 

Подготовительные работы по составлению годовой бухгалтерской отчётности. Основные этапы составления бухгалтерской отчетности. 

Порядок и сроки представления бухгалтерской отчётности. 
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	ОСНОВЫ ТЕОРИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
	
	
	
	
	
	

	1
	Бухгалтерский учет в системе управления деятельностью 
организации, его предмет и метод

1 
Общая характеристика, значение, виды 
хозяйственного учета

2 
Активы организации и их классификация

3 
Пассивы и их классификация

4
Доходы и расходы организации
	2
	–
	–
	[1], 
Форма №1 (баланс), Форма №2 (Отчет о прибылях и убытках) [3]
	[1, 3, 4, 5, 6, 7]
	

	2
	Бухгалтерский баланс как элемент метода бухгалтерского учета

1
Содержание и значение бухгалтерского баланса

2
Изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций
	самостоятельно
	Форма №1 (баланс) [3]
	[1, 3, 4, 5, 6, 7]
	

	3
	Счета и двойная запись

1
Понятие и строение бухгалтерского счета

2 
Запись и обобщение операций на активных и пассивных 
счетах

3 
Двойная запись на счетах

4 
Виды бухгалтерских счетов. Синтетический и аналитический учет
	2
	2
	–
	Схемы бухгалтерского счета, типовой план счетов [2]
	[4, 5, 6, 7]
	

	4
	Учет хозяйственных процессов

1
Снабжение и производство. Себестоимость имущества.
2
Реализация, соответствие доходов и расходов
	самостоятельно
	
	[4, 5, 6, 7]
	

	5
	Документация и инвентаризация

1 
Документы, их виды и значение. Документооборот

2 
Инвентаризация
	самостоятельно
	
	[1, 3, 4, 5, 6, 7]
	

	6
	Формы, регистры и организация бухгалтерского учета
1 
Учетные регистры. Формы бухгалтерского учета

2 
Способы исправления ошибочных записей

3 
Учетная политика предприятия и организация бухгалтерского учета
	самостоятельно
	
	[1, 2, 3, 4, 5, 6, 7]
	

	II
	БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ В ОРГАНИЗАЦИЯХ
	
	
	
	
	
	

	7
	Учет денежных средств
1 
Порядок проведения кассовых операций

2 
Документирование учет кассовых операций

3 
Документальное оформление и учет операций по счету в банке
	2
	–
	–
	Типовой план счетов [2], бланк кассового ордера, лист кассовой книги, 
	[4, 5, 6, 7, 8, 9]
	

	8
	Учет расчетов
1 
Учет расчетов с подотчетными лицами
2 
Учет расчетов по кредитам и займам
3 
Учет других расчетов организации
	2
	–
	–
	Образец авансового отчета, [2]
	[2, 4, 5, 6, 7, 8]
	

	9
	Учет вложений во внеоборотные активы

1
Состав и классификация инвестиций во внеоборотные активы

2
Учет затрат на капитальное строительство и приобретение внеоборотных активов у инвестора
	самостоятельно
	
	[2, 4, 5, 6, 7, 12, 13]
	

	10
	Учет основных средств
	4
	2
	–
	
	
	

	7.1
	Основные средства: признание в учете и оценка
1 
Понятие основных средств, их классификация.

2 
Оценка и переоценка основных средств

3 
Амортизация, порядок ее начисления и учета
	2
	–
	–
	[2]
	[2, 4, 5, 6, 7, 12, 13]
	

	7.2
	Учет движения основных средств
4 
Учет поступления основных средств

5 
Учет выбытия основных средств

6 
Ремонт и модернизация основных средств
	2
	–
	–
	[2], образец акта ОС-1
	[2, 4, 5, 6, 7, 12, 13]
	

	
	Итого в 7 семестре
	12
	2
	–
	
	
	

	11
	Учет нематериальных активов

1
Понятие и виды нематериальных активов

2
Оценка нематериальных активов, амортизация нематериальных активов

3
Учет движения нематериальных активов
	самостоятельно
	
	[2, 4, 5, 6, 7, 12, 13]
	

	12
	Учет финансовых вложений

1 
Состав, классификация и оценка финансовых вложений

2
Учет инвестиций в акции

3
Учет инвестиций в облигации
	самостоятельно
	
	[2, 4, 5, 6, 7, 19]
	

	13
	Учет производственных запасов
1 
Производственные запасы, их классификация и оценка

2 
Учет поступления производственных запасов и расчетов с поставщиками

3 
Документальное оформление и учет расхода производственных запасов

4 
Учет производственных запасов на складах и в бухгалтерии
	2
	–
	–
	[2], образец накладной ТТН-1, образец карточки складского учета, образец лимитно-заборной карты
	[2, 4, 5, 6, 7]
	

	14
	Учет расчетов с персоналом по оплате труда

1 
Учет личного состава, выработки, отработанного времени
2 
Начисление основной заработной платы
3 
Начисление дополнительной зарплаты, государственных пособий
4 
Учет налогов и удержаний из заработной платы
	2
	–
	–
	[2], образец табеля Т-12, образец лицевого счета
	[2, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 14]
	

	15
	Учет затрат и калькуляция себестоимости продукции 
(работ, услуг)

1 
Виды затрат, система счетов для учета затрат на производство
2 
Учет прямых затрат на производство
3 
Учет косвенных затрат
4 
Обобщение затрат на производство. Учет незавершенного производства
	2
	–
	–
	[2]
	[2, 4, 5, 6, 7]
	

	16
	Учет готовой продукции и товаров

1
Учет выпуска готовой продукции

2
Учет товаров в торговле

3
Учет продукции и товаров на складах и в бухгалтерии
	2
	–
	–
	[2], Образец накладной ТТН-1
	[8, 9, 16]
	

	17
	Учет реализации продукции (товаров, работ, услуг)

1
Учет отгрузки и реализации продукции, товаров, работ, услуг

2 
Учет налога на добавленную стоимость
3
Учет расходов на реализацию

4
Синтетический учет реализации. Прибыль от реализации
	2
	2
	–
	[2]
	[2, 4, 5, 6, 7, 8, 9]
	

	18
	Учет финансовых результатов хозяйственной деятельности. Учет фондов и резервов

1 
Доходы и расходы организации, их группировка и учет

2 
Формирование и учет балансовой и чистой прибыли
3
Учет фондов и резервов
	2
	–
	–
	[2]
	[2, 4, 5, 6, 7, 17, 18]
	

	19
	Бухгалтерская отчетность

1 
Значение, состав бухгалтерской финансовой отчетности, требования к бухгалтерской отчетности

2 
Основные этапы подготовки годовой бухгалтерской 
отчетности

3 
Порядок представления бухгалтерской отчетности
	самостоятельно
	
	[2, 3, 4, 5, 6, 7]
	

	
	Итого в 8 семестре
	12
	2
	–
	
	
	

	
	Всего
	24
	4
	–
	
	
	


ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Примерный перечень практических занятий

1. Двойная запись и обобщение по счетам

2. Учет реализации продукции (товаров, работ, услуг)
Рекомендуемые формы контроля знаний

1. Контрольные работы
Рекомендуемые контрольных работ
1. Основы теории бухгалтерского учета (теоретические задания)
2. Бухгалтерский учет в организации (практическое задание)
Рекомендуемая литература

Основная 

1. О бухгалтерском учете и отчетности : Закон Республики Беларусь от 18.10.1994 №3321-XII (ред. от 26.12.2007 №302-З) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2001. — №63, 2/785;
2. Об утверждении Типового плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по применению Типового плана счетов бухгалтерского учета : Постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 30.05.2003 №89 (ред. от 26.03.2009 №33) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2003. — №104, 8/9975,
3. Об утверждении форм бухгалтерской отчетности, Инструкции о порядке составления и представления бухгалтерской отчетности и признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Беларусь : Постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 14.02.2008 №19 (ред. от 11.12.2008 № 187) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2008. — №67, 8/18345,

4. Бухгалтерский учет : учебник /  под общ. ред. Н.И. Ладутько. — 4-е изд, перераб. и доп. — Мн.: ФУАинформ, 2004. — 742 с.

5. Бухгалтерский учет, анализ и аудит : учеб. пособие / П.Г. Пономаренко [и др.]; под общ. ред. П.Г. Пономаренко. — 2-е изд, испр. — Мн.: Выш. шк., 2007. — 527 с.

6. Ладутько, Н.И. Бухгалтерский учет для неучетных специальностей : учеб. пособие / Н. И. Ладутько. — Мн. : Книжный дом, 2006. – 402 с.

7. Папковская, П. Я. Теория бухгалтерского учета : учебн. / П.Я. Папковская. — 2-ое изд. — Мн.: ООО «Информпресс», 2006. — 236 с.
8. Бухгалтерский учет в торговле и общественном питании : практ. пособие / Л. И. Кравченко [и др.]; под ред. Л. И. Кравченко. — 4-е изд., перераб. и доп. — Мн. : ФУАинформ, 2008. — 768 с.
9. Завилейский, Г. Г., Мартынов, Н. В. Бухгалтерский учет в торговле / Г. Г. Завилейский, Н. В. Мартынов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Мн.: Амалфея, 2010. — 368 с.

Дополнительная

10. Инструкция о порядке ведения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь : утв. Постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 17.01.2008 №4 (ред. от 13.10.2008 №150) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2008. — № 32, 8/18102;

11. Инструкция о банковском переводе : утв. Постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2001 №66 (ред. от 30.07.2009 №127) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2001. — № 49, 8/5770;

12. О бухгалтерском учете основных средств и нематериальных активов: Постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 12.12.2001 №118 (ред. от 30.10.2009 №132) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2002. — № 10, 8/7602;

13. Инструкция о порядке начисления амортизации основных средств и нематериальных активов : утв. Постановлением Министерства экономики Республики Беларусь, Министерства финансов Республики Беларусь, Министерства архитектуры и строительства Республики Беларусь от 27.02.2009 №37/18/6 (ред. от 02.12.2009 №191/144/27) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2009. — №149, 8/21041;

14. Инструкция о порядке применения Единой тарифной сетки работников Республики Беларусь : утв. Постановлением Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 20.09.2002 №123 (ред. от 23.03.2009 №40) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2009. — №109, 8/20822;
15. Инструкция о порядке формирования и применения цен и тарифов : утв. постановлением Министерства экономики Республики Беларусь от 10.09.2008 № 183 (ред. от 19.08.2009 № 141) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2008. — № 223, 8/19435;
16. Методические рекомендации по документальному оформлению и учету товарных операций в розничной торговле и общественном питании : утв. приказом Министерства торговли Республики Беларусь от 09.04.2007 № 74 // Консультант Плюс (Справочная правовая система): [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр». — Минск, 2009;
17. Инструкция по бухгалтерскому учету «Доходы организации» : утв. Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 26.12.2003 №181 (ред. от 31.03.2008 №49) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2004. — №9-10, 8/10451;

18. Инструкция по бухгалтерскому учету «Расходы организации» : утв. Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 26.12.2003 №182 (ред. от 31.03.2008 №49) // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2004. — №9-10, 8/10452;
19. Инструкция по бухгалтерскому учету ценных бумаг : утв. Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 22.12.2006 №164 // Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь. — 2007. — №32, 8/15639.

ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ ПО ИЗУЧАЕМОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ С ДРУГИМИ ДИСЦИПЛИНАМИ СПЕЦИАЛЬНОСТИ
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